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Załącznik nr 1b do ZO ZCDN/ZP/2110/01/2026 

 

ZADANIE NR 2 

Usługa w zakresie: składu, przygotowania do druku i wydruku „Terminarza z ofertą szkoleń na rok 

szkolny 2026/2027” (kalendarz) w formie publikacji wielostronicowej 

 

Przedmiot zamówienia stanowi skład, przygotowanie do druku i wydruk „Terminarza z ofertą szkoleń 
na rok szkolny 2026/2027” (kalendarza) w formie publikacji wielostronicowej zgodnie z poniższymi 
wymaganiami: 

1. Format kalendarza: kwadratowy, w przybliżeniu 210 x 210 mm 
2. Nakład : 1000 egzemplarzy 
3. Oprawa: twarda, zgodna z zaakceptowanym projektem. Wykonawca jest zobowiązany 

stworzyć i przedstawić Zamawiającemu projekty grafiki na okładkę oraz modyfikować je 
zgodnie z sugestiami Zamawiającego. Liczba korekt projektu zależna od Zamawiającego. 
Wymagana jest pisemna akceptacja projektu finalnego przez Zamawiającego (drogą e-mail). 

4. Wykonanie okładki: oprawa twarda z okleiną, papier do okleiny zgodny z technologią 
wykonania sztywnych opraw publikacji wielostronicowych, nadruk CMYK 4+0, folia błysk lub 
mat (w zależności od projektu) na całości, punktowy lakier błyszczący lub matowy (w zależności 
od projektu) na elementach okładki wskazanych przez Zamawiającego po akceptacji projektu. 
Druk całości na spad. Narożnik okładki – prosty. Grzbiet prosty (z nadrukiem). 

5. Wyklejki: projekty indywidualne, zgodne z zaleceniami Zamawiającego, zadrukowanych 
wyklejek łączących okładkę kalendarza z blokiem – zarówno otwierającej, jak i zamykającej blok 
kalendarza. Liczba korekt projektów zależna od Zamawiającego. Wymagana jest pisemna 
akceptacja projektów przez Zamawiającego (drogą e-mail). Wykonanie wyklejek – kreda mat, 
gramatura zgodna z wymogami technologicznymi, druk CMYK 4+4, druk na spad. 

6. Strona tytułowa: projekt i wykonanie strony tytułowej z napisem „Terminarz z ofertą szkoleń 
na rok szkolny 2026/2027”. Projekt indywidualny, zgodny z zaleceniami Zamawiającego. 
Wymagana jest pisemna akceptacja projektu przez Zamawiającego (drogą e-mail). Wykonanie 
strony tytułowej – papier tożsamy jak w kalendariach, druk CMYK 4+0, możliwy druk na spad. 

7. Dodatkowe strony dla nauczycieli: projekt indywidualny, zgodny z zaleceniami Zamawiającego 
i kolorystyką kalendariów (wymagana jest pisemna akceptacja projektu przez Zamawiającego 
drogą e-mail). Materiały stanowiące podstawę wykonania projektu zostaną przekazane przez 
Zamawiającego. Wykonanie – papier i kolorystyka zgodne z wykorzystanymi do wykonania 
wybranych przez Zamawiającego kalendariów. 

8. Kalendaria: zaprojektowanie poddruków, dopasowanie do istniejących kalendariów 
wzorcowych (uwzględniających dni świąteczne i wolne od pracy) oraz wykonanie kalendariów 
w formacie zgodnym z formatem kalendarza. Kolorystyka szaro-bordowa lub szaro-granatowo-
bordowa. Liniał kalendariów – zależny od preferencji Zamawiającego – wybór spośród 
istniejących wzorów kalendariów. Układ kalendariów – tydzień na rozkładówce. Zakres godzin 

w dni powszednie co najmniej 8−18. Zakres czasowy – od 24 sierpnia 2026 do 12 września 
2027.  

9. Przed każdym miesiącem: rozkładówka z kalendarium zbiorczym oraz polem do notowania w 
układzie zależnym od preferencji Zamawiającego. 

10. Na każdej stronie poddruk z logotypem i/lub hasłem specjalnym (dostarczonym przez 
Zamawiającego) w kolorze lub w wersji monochromatycznej – zależnie od preferencji 
Zamawiającego określonych w czasie projektowania indywidualnych kalendariów. Na 
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wybranych przez Zamawiającego stronach – nie więcej niż na 100 – wpisanie w pole notowania 
zaplanowanych przedsięwzięć. 

11. Narożnik bloku kalendariów: prosty. 
12. Języki kalendariów: polski, niemiecki i angielski. 
13. Papier: biały, offsetowy. 
14. Notes: zintegrowany z blokiem kalendariów w tożsamej kolorystyce i stylistyce graficznej 

(czcionki, liniał). 
15. Skrócone kalendaria lat 2025, 2026, 2027, 2028 (na 2 stronach – rozkładówka). 
16. Na całych stronach skrócone kalendaria lat: 2026 i 2027 (na 2 stronach – rozkładówka). 
17. Strony reklamowe: projekt i wykonanie do 30 stron reklamowych (15 kartek), na których 

będzie prezentowana oferta szkoleniowa Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia 
Nauczycieli i inne ewentualne treści. Projekt indywidualny, zgodny z zaleceniami 
Zamawiającego. Wymagana jest pisemna akceptacja projektu przez Zamawiającego (drogą  
e-mail). Treść zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiającego. Wykonanie stron 
reklamowych – kreda mat co najmniej 120 g/m2, druk CMYK 4+4, druk na spad. Usytuowanie 
stron zgrupowane, zależne od Zamawiającego (na trwałe zintegrowane z blokiem kalendarza). 

18. Zakładka/tasiemka: niespersonalizowana w jednym z trzech kolorów wskazanych przez 
Zamawiającego (bordowa, granatowa lub szara) po dokonaniu wyboru kalendariów. 

19. Po wykonaniu i zaakceptowaniu całości publikacji, udostępnienie za pośrednictwem serwera 
FTP lub innych rozwiązań, umożliwiających pobieranie plików, wersji elektronicznej kalendarza 
z możliwością edycji w ustalonej po podpisaniu umowy wersji programu InDesign lub 
CorelDraw (całe pakiety), a także plików pdf. 

 
Całość nakładu Wykonawca dostarcza do siedziby Zamawiającego na swój koszt. Zabezpiecza osoby 
i sprzęt do wniesienia paczek we wskazane miejsce w siedzibie Zamawiającego. Terminarz powinien 
być opakowany w kartony lub papier pakowy (maksymalnie 20 kalendarzy w 1 paczce). 
 

Harmonogram realizacji zadania 

Zamawiający przekaże Wykonawcy informację o rozpoczęciu realizacji przedmiotu zamówienia na 2 

dni robocze przed datą przekazania ramowego schematu terminarza, zawierającego podstawowe 

informacje na temat poszczególnych jego części. 

Wykonawca na skład publikacji ma 5 dni roboczych od daty przekazania ostatniego materiału 

(potwierdzonej pisemnie w formie wiadomości e-mail), w czasie których ma obowiązek sukcesywnego 

przekazywania złożonych materiałów do korekty Zamawiającego, która jest niezwłocznie nanoszona na 

bieżąco przez Wykonawcę (do dwóch dni roboczych od przekazania ostatniej korekty). Wykonawca 

całość materiałów przekazuje etapowo, na bieżąco. Po upływie terminu przeznaczonego na skład i 

korektę Wykonawca drogą e-mail przekazuje Zamawiającemu plik pdf z całością złożonej publikacji do 

akceptacji. Od momentu zaakceptowania publikacji do druku (w formie pisemnej – data wysłania 

wiadomości e-mail) w ciągu 15 dni roboczych Wykonawca ma obowiązek dostarczyć do siedziby 

Zamawiającego całość przedmiotu zamówienia oraz udostępnić wersję elektroniczną (pliki do edycji), 

a także plik pdf publikacji.  


