Szczecin, dnia 2 X @23/

Numer sprawy: ZCDN/ZP/2110/..@.‘:{..../2025

ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Zachodniopomorskie,
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
70-236 Szczecin, ul. Gen. J. Sowinskiego 68
Tel. 91 43 50 622, sekretariat@zcdn.edu.pl

Zapytanie ofertowe

na: wydruk ,Terminarza z ofertg szkoleri na rok szkolny 2025/2026” (kalendarz) w formie publikacji wie-
lostronicowej.

" 1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: )
1. Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartym z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajqcego i Wykonawcow stosuje sie odpowiednio prze-
pisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
4. Udostepnienie Zapytania Ofertowego w formie elektronicznej: https://bip.zcdn.edu.pl.

il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Wydruk ,Terminarza z ofertg szkolen na rok szkolny 2025/2026” (kalendarz) w formie publikacji wielo-

stronicowej zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zafgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

lIl. MIEJSCE REALIZAC)I ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ dostarczony pod adres: ul. Gen. J. Sowirskiego 68,
70-236 Szczecin.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
do 15 wrzesnia 2025 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy wykazg, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatal-
noéci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej dwie ustugi o podobnym cha-
rakterze (wydruk publikacji zwartych, ksigzek, czasopism).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wspélnych przez dwa lub wigcej podmio-
tow.
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VL.

VII.

KONTAKT:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Natalia Cybort-Zioto (e-mail: ncybort-
ziolo@zcdn.edu.pl, tel.: 91 435 06 49)

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT, INFORMACJE OGOLNE W TYM ZMIANA | WYCOFANIE OFER-
TY:

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniej-
szego Zapytania Ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Na oferte skladajg sie
wszystkie dokumenty i zatgczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania Ofertowego. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dofgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

3. Oferte wypetni¢ nalezy w sposéb czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym pi-
smem odrecznym, '

4. Do formularza dotgczy¢é nalezy prawidiowo wypetnione wszystkie dokumenty, zatgczniki
i oswiadczenia wymienione w tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.

5. Wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe upowaz- )
niong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

6. Oferta wraz z wszelkimi o$wiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte za-
strzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione, oraz wykazat, ze za-
strzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
dotyczacych ceny i terminu wykonania zaméwienia.

7. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki i wymagania
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

8.0cena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego  przeprowadzona  zostanie
na podstawie analizy dokumentdéw i materiatow przedstawionych przez Wykonawce wraz z oferta.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych zgodnie z tre$cig Zapytania Ofertowego dokumentow
i oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpli-
wosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnieni
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byfoby uniewaznienie
postepowania. Uwaga: Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od wezwania wykonawcy do uzupetniania doku-
mentu — aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnoéci
gospodarczej, w przypadku dostepnosci tych dokumentéw w formie elektronicznej w internetowych
ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych. Zamawiajgcy w takiej sytuacji moze pobiera¢ ww.
dokumenty samodzielnie.

10. Jezeli Wykonawca nie zfozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe pethomocnictwa, Za-
mawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

11. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjaéniers dotyczgcych
oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.



12. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej
niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

13. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw:

1) ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) nie zgodezili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajgcego.

14. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

15. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w punkcie 1X.5.3. Zapytania Ofertowego,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe nieupowaz-
niona.

16. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zostaty zto-
zone z takg samg ceng, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajgcy oferty dodat-
kowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem skfadania ofert.

18. Na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (zwanej dalej ,ustawg s.r.p.w.a.n.u”} z postepowania o udzielenie zamdwienia publicz-
nego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w  wykazach okredlonych w rozporzadzeniu  765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wyklu-
czenie z postepowania);

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w  rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zo-
stata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowa-
niu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania);

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jed-
nostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 usta-
wy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania).

19. Wykluczenie, o ktéry mowa powyzej (ust. 18) nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w
ust. 18.

20. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 18, zamawiajgcy odrzuca oferte takiego
wykonawcy.

21. Przez ubieganie sie o udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie zlozenie oferty. Osoba lub
podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 18, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego podlegajg karze pienigeznej na zasadach okreslonych w
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ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspie-
raniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

22. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ust. 18 Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia
wraz z ofertg o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia w ww. zakresie na zataczniku nr 3 do zapy-
tania ofertowego.

VIIi. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 wrzeénia 2025 r., do godz. 10.00, pocztg elektroniczng
na adres: sekretariat@zcdn.edu.pl.
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Oferta ze wszystkimi zatgcznikami ztozona pocztg elektroniczng musi byé przediozona przez wybrane-

go Wykonawce w oryginale przy podpisywaniu Umowy.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo (liczba) i stownie z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem stawki VAT.

2.Cena oferty winna uwzglednia¢ cafo$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku
na sfinansowanie zamowienia.

3. Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajgcego
w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

4, Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym ryzy-
ko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg zamdéwienia, a takze
oddziatywania innych czynnikéw majgcych lub moggcych mie¢ wplyw na koszty. Niedoszacowanie,
pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze by¢ podstawa do z3-
dania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie;

2) Oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych po-
prawek;

3) Inne omytki powodujgce niezgodnos¢ oferty z trescig zapytania ofertowego — niezwtocznie za-
wiadamiajac wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

6. Cena oferty nie podiega waloryzacji w trakcie realizacji zamdwienia.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferts.



Xi. KRYTERIA OCENY OFERT:
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: Cena ~ waga 100%.

XIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZE} OFERTY:

1. Zamawiajgcy zawiadamia o wyniku postgpowania poprzez zamieszczenie informacji o wyborze Wy-
konawcy i udzieleniu zamdwienia na stronie internetowe;j:
https://bip.zcdn.edu.pl/kategoria/zamowienia-publiczne/.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi wole
zawarcia umowy po uptywie tego terminu.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy mo-
ze dokonac wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert, bez przeprowa-
dzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreélone
w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 3 do Za-
pytania Ofertowego.

6. Wykonawca sktadajac oferte akceptuje tres¢ wzoru Umowy.

XIll. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznienie niniejszego postepowania bez podania przyczyn.
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Urszula Parika

data i podpis Dyrektora ZCDN-u
lub osoby upowaznionej
Zataczniki:

1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2 — Formularz ofertowy

3 —Wz6r umowy

4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
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