Numer sprawy: ZCDN/ZP/2110/09/2020

ZAMAWIAJACY: Wojewédztwo Zachodniopomorskie,
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
70-236 Szczecin, ul. Gen. ). Sowinskiego 68
Tel. 91 43 50 622, fax 91 422 52 24,
sekretariat@zcdn.edu.pl

Zapytanie ofertowe
na: dostawe monochromatycznego, cyfrowego urzadzenia drukujacego

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartym z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

2. Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowieri publicznych. Zamawigjgcy planuje przeznaczy¢é na realizacje przedmiotu
zamowienia kwote ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

4. Udostepnienie Zapytania Ofertowego w formie elektronicznej: http://bip.zcdn.edu.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest:
Dostawa monochromatycznego, cyfrowego urzadzenia drukujgcego (1 sztuka) o
minimalnych parametrach:
1) Funkcje urzadzenia:
a) drukowanie: monochromatyczne
b) kopiowanie: monochromatyczne
c) skanowanie: kolorowe
2) Typ druku/technologia: laserowa/monochromatyczna
3) Rozdzielczos¢:
a) kopiowanie/skanowanie: 600x600 dpi
b) drukowanie: 1800x600 dpi
4) Pamiec:
a) 2GB
b) 250 GB HDD
5) Funkcje drukarki:
a) druk dwustronny —automatyczny dupleks
b) drukowanie plikow PDF z pamieci USB
6) Standardowa komunikacja:
a) USB2.0
b) Ethernet 10/100/1000 Base-T
7) Format papieru: A5 —A3
8) Funkcje kopiarki:
a) liczba kopii: 1 —999
b) zmniejszenie/powiekszenie kopii: 25 -400 %
c) predkosc kopiowania: 22 str/min
9) Jezyk drukarki: PCL 5, PCL 6, PostScript 3



10) Podajnik papieru:
a) Podajnik 1: A5 — A3 500 arkuszy
b) Podajnik 2: A5 — A3 500 arkuszy
c) Podajnik reczny: 100 arkuszy
11) Funkcje skanera:
a) Typ skanera: ptaski z automatycznym dwustronnym podajnikiem dokumentéw o
pojemnosci min. 50 arkuszy
b) Predkos¢ skanowania: 45 str./min
c) Skanowanie do USB, e-mail i do folderu
d) Formaty skanowania: JPEG. TIFF, PDF
12) Funkcjonalnos¢ dodatkowa: mozliwo$¢ instalacji czytnika kart standardu Mifare,
bezposredni druk do pamieci USB
13) Podstawa: oryginalna podstawa dedykowana przez producenta urzadzenia, ze schowkiem
na papier, na koétkach.
14) Sterowanie i kontrola: przyciski, panel dotykowy LCD, kolorowy
15) Obstugiwane systemy operacyjne: Microsoft Windows 7, 8, 10
16) Akcesoria: Zainstalowany toner petnowymiarowy umozliwiajacy wydruk minimum 28 000
monochromatycznych przy standardowym pokryciu 5 %
17) Minimalny okres gwarancji: 36 miesiecy od daty dostawy urzadzenia.

. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J. Sowiriskiego 68, 70-236
Szczecin

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: dostawa w terminie do 14 dni od daty podpisania umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu

VI. KONTAKT:
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
w sprawach formalnych - Roman Szymarniski, tel. 731 931 961, e-mail:rszymanski@zcdn.edu.pl,
w sprawach technicznych — Krystian Dutkiewicz tel. 535 574 845, e-mail: admin@zcdn.edu.pl

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

/ INFORMACJE OGOLNE W TYM ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Ofertg sporzadza sig w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowiacego zatacznik do niniejszego
Zapytania Ofertowego. Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedng oferte. Na oferte sktadajg sie
wszystkie dokumenty i zataczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania Ofertowego. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

2. Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skiadania oéwiadczeri
woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawce.

3. Oferte wypetni¢ nalezy w sposob czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym
pismem odrecznym.

4. Do formularza dotgczy¢ nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie dokumenty, zafaczniki
i oéwiadczenia wymienione w tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.

5. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidsi zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

6. Oferta wrazz wszelkimi o$wiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, a Wykonawca skfadajgc oferte zastrzegl w odniesieniu do tych
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informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione, oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny i terminu
wykonania zamowienia.
Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki i wymagania
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ocena zgodno$ci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatéw przedstawionych przez Wykonawce wraz z oferta.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego dokumentow i
oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwoéci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjaénied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. Uwaga: Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wezwania wykonawcy do
uzupetniania dokumentu - aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, w przypadku dostepnosci tych dokumentéw w formie
elektronicznej w internetowych ogéinodostepnych i bezptatnych bazach danych. Zamawiajgcy w takiej
sytuacji moze pobiera¢ ww. dokumenty samodzielnie.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztoZenia wyjasnien dotyczgcych
oswiadczen lub dokumentdw, o ktdrych mowa w Zapytaniu Ofertowym.

Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej
niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,

2) nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajgcego.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie

omyiki, o ktérej mowa w punkcie 1X.6.3. Zapytania Ofertowego,
3) zawiera bfedy w obliczeniu ceny,
4) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostala podpisana przez osobe
nieupowazniong.

lezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert zostaty ztozone
z taka samg cenga, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajgcy oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem skfadania ofert.

VIll. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.11.2020 r. pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@zcdn.edu.pl
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta ze wszystkimi zatgcznikami zlozona pocztg elektroniczng musi by¢ przedtozona przez wybranego
Wykonawce w oryginale przy podpisywaniu Umowy.

IX.
1.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:
Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo (liczbg)
i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem stawki VAT,



2. Cena oferty winna uwzglednia¢ calo$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie
zamodwienia.

3. Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajgcego w zwigzku z
realizacjg zamowienia.

4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja zaméwienia, a
takie oddziatywania innych czynnikéw majgcych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia nie moze byc¢
podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie;
2) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) Inne omytki powodujace niezgodnosc oferty z treécig zapytania ofertowego,
- niezwiocznie zawiadamiajgc wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
6. Cena oferty nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamdwienia.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyC termin zwigzania ofertg
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XI. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: cena — waga 100 %.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
1. Zamawiajacy zawiadamia o wyniku postgpowania poprzez zamieszczenie informacji o wyborze
Wykonawcy i udzieleniu zamdwienia na stronie internetowej: www.zcdn.edu.pl / BIP /zapytanie
ofertowe- rozeznanie rynku.
2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze

Wykonawcy, ale nie péZniej niz w terminie zwigzania ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi wolg
zawarcia umowy po uptywie tego terminu.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sig¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze dokonaé wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej spoéréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom érodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego.

6. Wykonawca skiadajgc oferte akceptuje tres¢ wzoru Umowy.

XIll. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie niniejszego postgpowania bez podania przyczyn.
Dyrektor LCDN-u
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lub osoby upowaznionej
Zatgczniki:

1. Wzér umowy na dostawe urzgdzenia
2. Formularz ofertowy



