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Zachodniopomorskie
Centrum Doskonalenia Nauczycieli

Szczecin, 23 grudnia 2016 r.

Numer sprawy: ZCDN/ZP/2110/25/2016

ZAMAWIAJACY: Wojewddztwo Zachodniopomorskie,
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
70-236 Szczecin, ul. Gen. J. Sowinskiego 68
Tel. 914350622, fax 91422 52 24,
sekretariat@zcdn.edu.pl

Zapytanie ofertowe
na ustugi poligraficzne dla Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w roku 2017 z podziatem na zadnia (czesci):

Zadanie 1: Sktad, przygotowanie do druku i wydruk 6 numeréow Zachodniopomorskiego
Dwumiesiecznika ,,Refleksje”

Zadanie 2: Wykonanie 4500 egzemplarzy notesdw wraz z adaptacjg istniejgcego
projektu

Zadanie 3: Wykonanie 4500 egzemplarzy teczek na materiaty szkoleniowe wraz z
adaptacjg projektu

Zadanie 4: Dostawa 15000 sztuk drukéw ,,Zaswiadczen”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartym z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

2. Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajgcy planuje przeznaczyc¢ na realizacje przedmiotu zamowienia kwote
ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

4. Udostepnienie Zapytania Ofertowego w formie elektronicznej: http://bip.zcdn.edu.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Na przedmiot zamowienia sktadajg sie cztery zadania.

Zadanie nr 1 - Skitad, przygotowanie do druku i wydruk 6 numeréw Zachodniopomorskiego

Dwumiesiecznika ,, Refleksje”

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga w zakresie sktadu, przygotowania projektu oktadki (w tym zapewnienia
Zamawiajgcemu dostepu do profesjonalnej bazy plikéw graficznych), naniesienia korekt w miejscach wskazanych
przez Zamawiajgcego, wykonania i udostepnienia do akceptacji Zamawiajagcego wydruku prébnego,
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przygotowania catosci publikacji do druku i wydruku 6 numerdéw Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika
Oswiatowego ,Refleksje”, a takze przygotowanie wersji elektronicznych publikacji w formatach: epub, mobi, pdf.

Przedmiot zamdwienia stanowi 6 numerdéw Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika O$wiatowego ,Refleksje”
(posiadajgcego nadany numer ISSN). Kazdy kolejny numer wydania stanowi odrebne zadanie w zakresie:

1) sktadu przekazanych przez zamawiajgcego materiatéw (teksty, zdjecia, tabele, wykresy, grafiki) zgodnego
z gotowg matrycg w programie InDesign; aktualizacji dodatkowych elementéw (aple, zywe paginy, stopka
redakcyjna, podpisy pod zdjeciami); sktad obejmuje w sumie do 100 stron czasopisma wraz z oktadka; mozliwosé
przesktadu, w ramach wskazanej puli stron, do 20 stron, wynikajaca z koniecznosci wymiany materiatow w
czasopismie;

2) przygotowania i realizacji projektu oktadki — w oparciu o matryce i materialy wskazane przez
Zamawiajgcego z bazy profesjonalnych plikdw graficznych udostepnionej przez Wykonawce lub z bazy
Zamawiajgcego (wybor zrodta uzalezniony od preferencji Zamawiajgcego);

3) nanoszenia korekty w obrebie sktadu i usterek jezykowych wskazywanych przez Zamawiajgcego, odrebnie
dla kazdego numeru czasopisma w ilosci zaleznej od Zamawiajgcego;

4) sktadu i wydruku w ramach wskazanej puli stron do 10 stron specjalnych (papier 120g/m?, kreda mat, druk
w kolorze 4/4) z materiatami promocyjnymi;

5) wydruku, klejenia, ciecia do formatu 280X205 mm (po ztozeniu) oraz dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego w terminie zgodnym z harmonogramem catosci naktadu Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika
Oswiatowego ,Refleksje” nr 2/2017, 3/2017, 4/2017, 5/2017, 6/2017, 1/2018 oraz udostepnienia za
posrednictwem serwera FTP lub innych rozwigzan, umozliwiajacych pobieranie plikow, wersji elektronicznej z
mozliwoscig edycji w ustalonej po podpisaniu umowy wersji programu InDesign lub CorelDraw (cate pakiety) a
takze plikéw pdf, mobi oraz epub danego numeru;

6) udostepnienia Zamawiajgcemu profesjonalnej bazy plikéw graficznych (zawierajacej co najmniej 300 000
plikow graficznych w wysokiej rozdzielczosci z mozliwoscig segregacji/wyszukiwania w oparciu o hasta
tematyczne), w celu wyboru konkretnych plikéw na oktadki poszczegélinych numerdw czasopisma, ktérych zakup
i opracowanie lezg po stronie Wykonawcy;

7) wprowadzenia zaproponowanych przez Wykonawce zmian w dostarczonym projekcie matrycy oktadki i
srodkdéw przed przystgpieniem do realizacji kazdego kolejnego numeru , Refleksji”. Zmiany mogg obejmowac
zaréwno format czasopisma, jaki i state elementy graficzne okfadki i Srodkdw.

Parametry wydruku danego numeru czasopisma:

Oktadka

format po ztozeniu 280 X 205 mm + max 5mm grzbiet

kolor 4/4

papier — kreda, mat, 250-300 g/m? dwustronnie powlekany

uszlachetnienie — folia matowa jednostronna (pokrycie catej 1 i 4 strony oktadki oraz grzbietu)

Srodki

format po ztozeniu 280 X 205 mm

kolor 1/1

papier offsetowy biaty 90 g/m?,

W ramach wydruku $rodkéw mozliwo$é wydruku do 10 stron promocyjnych (papier 120 g/m? kreda mat, w kolorze
4/4)

Catos¢



Do 100 stron (w tym 4 strony oktadki i do 10 stron promocyjnych)
forma spojenia — klejenie
Druk catosci na spad

Catos¢ naktadu Wykonawca dostarcza do siedziby Zamawiajacego na swaj koszt. Zapewnia osoby i sprzet do
whniesienia paczek we wskazane miejsce w siedzibie Zamawiajgcego. Wszystkie egzemplarze musza by¢
zapakowane w 50 paczek po 30 egzemplarzy kazda (kartony lub papier pakowy).

Czasopismo ma nadany numer ISSN.

Naktfad kazdego z numeréw wynosi 1500 egzemplarzy

Zamawiajgcy, piszac o obligatoryjnosci przekazania wydruku prébnego, oczekuje, ze przy przygotowywaniu
kolejnych numerdw czasopisma w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca kazdorazowo po
ztozeniu catosci materiatu i zaakceptowaniu sktadu przez Zamawiajgcego (drogg pisemng, w formie wiadomosci
e-mail) dokona wydruku, ktdry zostanie odpowiednio przyciety, spojony (sklejony) i zalaminowany folig matowa
(dotyczy oktadki) a nastepnie przestany do akceptacji Zamawiajgcego w przewidzianym terminie.

Zamawiajgcy, piszac o obligatoryjnosci przekazania wydruku probnego, nie definiuje jednak techniki jego
wykonania. Celem przedstawienia préby drukarskiej jest prezentacja zarowno nasycenia uzyskanych koloréw
(dotyczy oktadki, wktadki promocyijnej), jakosci wydruku monochromatycznego ($rodki), czystosci wydruku, formy
i jakosci spojenia (klejenia), poprawnosci sktadu, precyzji przyciecia oraz jakosci laminowania. Zaakceptowany
przez Zamawiajgcego wydruk prébny (w formie pisemnej — wiadomos¢ e-mail) bedzie stanowit podstawe do
przyjecia dostarczonego przez Wykonawce naktadu danego numeru czasopisma.

Harmonogram realizacji zadania
dla poszczegolnych numeréw czasopisma

Zamawiajacy przekaze wykonawcy informacje o rozpoczeciu realizacji przedmiotu zamdwienia na 2 dni robocze
przed datg przekazania materiatéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Wykonawca na sktad publikacji ma 3 dni robocze od daty przekazania ostatniego materiatu (potwierdzonej
pisemnie w formie wiadomosci e-mail), w czasie ktérych ma obowigzek sukcesywnego przekazywania ztozonych
materiatow do korekty Zamawiajgcego, ktdra jest niezwtocznie nanoszona na biezgco przez Wykonawce.
Wykonaweca catos¢ materiatéw przekazuje etapowo, na biezgco. Po uptywie terminu przeznaczonego na sktad
Wykonawca drogg e-mail przekazuje Zamawiajgcemu plik pdf z catoscig ztozonej publikacji do akceptacji. Od
momentu zaakceptowania publikacji do druku (w formie pisemnej — data wystania wiadomosci e-mail) w ciggu 2
dni roboczych Wykonawca ma obowigzek przekazania wydruku prébnego do akceptacji Zamawiajgcego. Od
momentu akceptacji przez Zamawiajgcego wydruku prébnego (w formie pisemnej — data wystania wiadomosci e-
mail) Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych jest zobowigzany dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego catosé
przedmiotu zamdwienia oraz udostepnic¢ wersje elektroniczng (pliki do edycji), a takze pliki pdf, mobi oraz epub
danego numeru.

Zadanie nr 2 — Wykonanie 4500 egzemplarzy notesdw wraz z adaptacja istniejacego projektu




Adaptacja projektu (umieszczenie logotypow zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego) i wykonanie 4500 sztuk
notesow o formacie A4 klejonych od goéry, z oktadkg usztywniajacg z tytu (tyt bez nadrukéw biata tektura
obustronnie powlekana).

Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy sugestie dotyczace adaptacji projektu oraz pliki zgodne z identyfikacjg
graficzng instytucji. Wykonawca stworzy adaptacje projektu graficznego nadruku notesu przyblizong do
zatgczonego pliku pogladowego.

Srodki — 10 kartek, papier offsetowy, biaty 80g/m2, nadruk 4/0 zgodnie z przygotowanym przez Wykonawce i
zaakceptowanym przez Zamawiajacego projektem (akceptacja odbywa sie za posrednictwem poczty e-mail).
Catos¢ perforowana z lewej strony adekwatnie do standardowego dwuszczekowego segregatora na dokumenty o
formacie A4.

W celu weryfikacji przez Zamawiajgcego nasycenia barw oraz starannosci wykonania przedmiotu zamowienia
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wydruku prébnego (co najmniej 1 egzemplarz notesu). Mozliwosc
rozpoczecia wydruku petnego naktadu nastgpi niezwtocznie po uzyskaniu drogg pisemng (e-mail) akceptacji
Zamawiajacego.

Realizacja zamowienia obejmuje dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego (wskazana 1 lokalizacja) catosci naktadu
opakowanego w kartony lub papier pakowy (po 100 egz. w kartonie/opakowaniu) wraz z wniesieniem we
wskazane przez Zamawiajgcego miejsce w siedzibie Zamawiajgcego.

Zadanie nr 3 — Wykonanie 4500 egzemplarzy teczek na materiaty szkoleniowe wraz z adaptacja

projektu
Zaadaptowanie projektu graficznego i wykonanie teczek na materiaty szkoleniowe dla Zachodniopomorskiego

Centrum Doskonalenia Nauczycieli.

Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy sugestie dotyczgce adaptacji projektu oraz przekaze pliki zgodne z
identyfikacjg graficzng instytucji. Wykonawca w razie koniecznosci stworzy kompleksowy projekt graficzny teczki
i zrealizuje go w formie wykonania 4500 szt. teczek.

Parametry wykonania teczek:

° papier: kreda matowa, 450 g/m2, biata, dwustronnie powlekana;

° format po ztozeniu: bliski A4 (adekwatny do przechowywania dokumentéw w formacie A4);
. kolor: 4/0;

° druk catosci na spad;

. bigowanie — teczka jednobigowa;

. nakfad: 4500 szt.

Przed wykonaniem wydruku finalnego Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu co najmniej jeden egzemplarz w
celu akceptacji tonacji i nasycenia barw. Mozliwos¢ rozpoczecia wydruku petnego naktadu jedynie po uzyskaniu
pisemnej (drogg e-mail) akceptacji wydruku prébnego przez Zamawiajgcego.

Realizacja zamodwienia obejmuje dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego (wskazana 1 lokalizacja) catosci naktadu

opakowanego w kartony lub papier pakowy wraz z wniesieniem we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce w
siedzibie ZCDN-u.

Zadanie nr 4 — dostawa 15000 sztuk drukéw ,,Zaswiadczen”




VI.

VII.

Wydruk zaswiadczen Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli. Projekt nadruku przekazany
przez Zamawiajgcego w formie pliku PDF

. Papier: 200 g/m2

o Format: A4 po przycieciu
. Kolor 4/0

. Druk catosci na spad

. Nakfad: 15000 szt.

Przed wykonaniem wydruku finalnego Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu jeden egzemplarz — wydruk prébny
— w celu akceptacji tonacji i nasycenia barw. Mozliwos$¢ rozpoczecia wydruku petnego naktadu jedynie po
uzyskaniu pisemnej (drogg e-mail) akceptacji Zamawiajgcego.

Dostarczenie catosci przedmiotu zamdwienia (opakowanej w opisane kartony zabezpieczajgce wydruki) do
siedziby Zamawiajgcego (1 lokalizacja) wraz z wniesieniem we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy okresla nastepujace warunki dla Zadania 1:

- wykazanie przez Wykonawce co najmniej dwdch zrealizowanych zamdéwien o podobnym charakterze (publikacje
zwarte, ksigzki, czasopisma) o wartosci nie mniejszej niz 20.000,00 zt brutto kazde zamdwienie, wykonane w
okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, przez co rozumie sie, ze Wykonawca moze ztozy¢ oferte
odrebnie na kazde z zadan sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
zadanie nr 1 - zgodnie z harmonogramem realizacji zadania od stycznia do grudnia 2017 r.
zadanie nr 2 — do 23 stycznia 2017 r.
zadanie nr 3 — do 23 stycznia 2017 r.
zadanie nr 4 — do 30 stycznia 2017 r.

KONTAKT:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
W sprawach dotyczacych opisu przedmiotu — Piotr Lachowicz, e-mail: plachowicz@zcdn.edu.pl, tel. 91 435 06 32
lub 536 888 864 w dni robocze w godzinach 10.00-16.00.
W sprawach formalnych — Liliana Kruszczenska, e-mail: lkruszczenska@zcdn.edu.pl, tel.: 91 4350627 w dni
robocze w godzinach 8.30-15.30.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE /
INFORMACJE OGOLNE W TYM ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Zapytania Ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na poszczegdlne zadanie. Na oferte
sktadajg sie wszystkie dokumenty i zataczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania Ofertowego.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z
innych dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce.

3. Oferte wypetnié¢ nalezy w sposéb czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym pismem
odrecznym.

4. Do formularza dotaczy¢ nalezy prawidlowo wypetnione wszystkie dokumenty, zatgczniki
i oSwiadczenia wymienione w tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.



11.

12.
13.
14.

15.

16.

Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferte ztozong w formie pisemnej wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami zaleca sie zamiesci¢ w
kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego opisanej jak ponizej:

nazwa (firma)
adres wykonawcy

Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli

ul. Gen. J. Sowinskiego 68, 70-236 Szczecin

Oferta na ustugi poligraficzne dla Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w roku 2017 z podziatem na zadania (czesci) na zadanie:
Zadanie 1: Skfad, przygotowanie do druku i wydruk 6 numeréw Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika
,Refleksje”*
Zadanie 2: Wykonanie 4500 egzemplarzy notesow wraz z adaptacjg istniejgcego projektu*
Zadanie 3: Wykonanie 4500 egzemplarzy teczek na materiaty szkoleniowe wraz z adaptacjg projektu*
Zadanie 4: Dostawa 15000 sztuk drukdw ,Zaswiadczen”*

*NA KOPERCIE UMIESZCZA SIE TYLKO TE ZADANIA, NA KTORE WYKONAWCA SKtADA OFERTE

Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe upowazniong
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wszelkimi o$wiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji,
Zze nie mogy by¢ one udostepnione, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny i terminu wykonania
zamowienia.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki i wymagania
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegad sie o udzielnie zamdwienia.

Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w pkt. 12.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. (stosowne petnomocnictwo winno
byc¢ zataczone do oferty).

W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez wykonawcdéw wspdlnych, wykonawcy (tj.
konsorcjum lub wspdlnicy spétki cywilnej) zobowigzani beda, najpdzniej przed podpisaniem umowy na
wykonanie zaméwienia, do przedtfozenia umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcéw.

Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga, aby umowa zawarta przez Konsorcjum:

1) okreslata sposob reprezentacji wszystkich podmiotéw oraz upowazniata jednego z cztonkdéw
konsorcjum — gtéwnego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg
umowy,

2) stwierdzata o odpowiedzialnosci solidarnej partneréw konsorcjum, za catos$¢ podjetych zobowigzan w
ramach realizacji przedmiotu zamédwienia,
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3) oznaczatfa czas trwania konsorcjum obejmujacy okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji
jakosci,
4) okreslata cel gospodarczy obejmujacy swoim zakresem przedmiot zamédwienia,
5) wykluczata mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do
czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu gwarancji,
6) okreslata sposdb wspodtdziatania podmiotéw z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacji
zamdwienia,
7) stwierdzata zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.
Wykonawcy wystepujacy wspdélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzania.
Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatéw przedstawionych przez Wykonawce wraz z oferta.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego dokumentdéw i oswiadczen
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, osSwiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasniern oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Uwaga: Zamawiajgcy moze odstgpic
od wezwania wykonawcy do uzupetniania dokumentu - aktualnego odpisu
z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
w przypadku dostepnosci tych dokumentow w formie elektronicznej w internetowych ogélnodostepnych i
bezptatnych bazach danych. Zamawiajgcy w takiej sytuacji moze pobieraé¢ ww. dokumenty samodzielnie.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
os$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.
Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w
ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw:
1) ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajacego.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o

ktorej mowa w punkcie XI.5.3. Zapytania Ofertowego,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe nieupowazniong.
Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zostaty ztozone z taka
samg ceng, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowacd cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem
sktadania ofert.



VIII.

X.

FORMA, MIEJSCE | TERMIN Z£OZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 grudnia 2016 r. do godziny 15.00 osobiscie lub poczta na adres:
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J. Sowinskiego 68, 70-236 Szczecin,
sekretariat, badz za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy: sekretariat@zcdn.edu.pl .

W przypadku ofert nadestanych pocztg decyduje data dostarczenia do siedziby ZCDN-u, a ofert sktadanych
elektronicznie data i godzina dostarczenia na adres e-mailowy ZCDN.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W sytuacji ztozenia oferty za posrednictwem poczty elektronicznej Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest przy podpisywaniu Umowy przedtozy¢ w oryginale ztozong
oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xl.

Xil.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cena oferty winna by¢é podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo (liczbg)
i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem stawki VAT. Wykonawca okresla
cene ofertowg odrebnie dla kazdego Zadania (czesci zamodwienia), na ktére sktada oferte.

Cena oferty winna uwzglednia¢ cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie
zamowienia.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg
zamowienia.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym ryzyko
Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjag zamodwienia, a takze
oddziatywania innych czynnikdw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie moze byé podstawa do zadania
zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie;

2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) Inne omytki powodujgce niezgodnos¢ oferty z trescig zapytania ofertowego,

- niezwtocznie zawiadamiajac wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Cena oferty nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamdwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty oceniane bedg wedtug ponizszych kryteriéw oceny ofert.

Kryterium Waga Liczba
Y kryterium punktow
Cena 100 % 100

Zasady oceny kryterium ,,Cena”


mailto:sekretariat@zcdn.edu.pl

Kryterium zostanie obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

oferowana najnizsza cena brutto
e cena = x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

llo$¢ punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,Cena” jest maksymalng iloscig punktow zdobytych przez danego
Wykonawce w kryteriach oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta zawierajgca najwyzszg ilos¢ punktow.

Ocena, wedle wyiej przedstawionych zasad, zostanie dokonana oddzielnie dla kazdej czesci przedmiotu
zamowienia.

Xiil. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego,
w sposdb ustalony indywidualnie z Wykonawcag, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza pod wzgledem kryteridéw
oceny ofert.

2. Zawarcie umowy moze nastgpi¢ takze w ten sposdb, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wypetniong i
podpisang umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze w
mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu.

3. Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest dostarczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 3, nr
4, nr 5, nr 6 do Zapytania Ofertowego.

XIV. UMOWA

1. Umowa zostanie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zapytania Ofertowego.
2. Wykonawca skfadajac oferte akceptuje tres¢ wzoru Umowy.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznienie niniejszego postepowania bez podania przyczyn, w szczegdlnosci gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
2) cena oferty najkorzystniejszej przewyzszy kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;j,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, w szczegélnosci umowa moze zostac uznana
za niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

XVI.  INFORMACIE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy zawiadamia o wyniku postepowania poprzez zamieszczenie informacji o wyborze
Wykonawecy i udzieleniu zamdwienia na stronie internetowej: www.zcdn.edu.pl / BIP /zapytanie ofertowe-
rozeznanie rynku.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
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Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi wole zawarcia
umowy po uptywie tego terminu.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
dokona¢ wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVII.  ZALACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

N

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug podobnych dla zadania 1
3. Zatgcznik nr 3 —wzér umowy dla Zadania 1
4. Zatacznik nr 4 —wzér umowy dla Zadania 2
5. Zatgcznik nr 5 —wzér umowy dla Zadania 3

6. Zatgcznik nr 6 — wzér umowy dla Zadania 4.

Zatwierdzit:
Wicedyrektor ds. Rozwoju
i Wspomagania

Piotr Lachowicz
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