Nr. Sprawy: ZCDN/ZP/2110/1/2019 Szczecin, dnia 09.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Samorzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego - Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli z

siedzibg w Szczecinie przy ul. Gen. J. Sowinskiego 68, zaprasza do zlozenia oferty na:

sktad, przygotowanie do druku i wydruk 6 numerow Zachodniopomorskiego
Dwumiesiecznika ,,Refleksje” a takze przygotowanie wersji elektronicznych

publikacji w formatach: epub, mobi, pdf.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartym z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajgcy planuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamowienia kwote
ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Udostepnienie Zapytania Ofertowego w formie elektronicznej: http://bip.zcdn.edu.pl

ZASADY KOMUNIKOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajacy i Wykonawcy w zakresie sktadania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
porozumiewac sie beda za pomoca korespondencji email — adres: sekretariat@zcdn.edu.pl (do
wiadomosci: ncybort-ziolo@zcdn.edu.pl), kazda ze stron na zgdanie drugiej zobowigzana jest do
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, ktérej dochowuje sie poprzez osobiste ztozenie pisma w
siedzibie Zamawiajgcego, w Szczecinie przy ul. Gen. J. Sowinskiego 68 - Sekretariat albo przestanie listu
poleconego. W tym przypadku datg ztozenia osSwiadczenia woli jest data wptywu pisma na wskazany wyzej
adres.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania. Uzyskane odpowiedzi nie bedg wigzace dla Zamawiajgcego i
Wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérzy ztozyli wnioski o
wyjasnienie oraz zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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8. Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach uzasadnionych moze zmienic¢ tresé¢ zapytania ofertowego.
Informacje o zmianie zamiesci na stronie internetowej. Jezeli zmiana bedzie wymagata przedtuzenia
terminu sktadania ofert, zamawiajacy przedtuzy ten termin.

. PRZEDMIOT ZAMOWENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w zakresie sktadu, przygotowania projektu oktadki (w tym zapewnienia
Zamawiajgcemu dostepu do profesjonalnej bazy plikdw graficznych), naniesienia korekt w miejscach wskazanych
przez Zamawiajacego, wykonania i udostepnienia do akceptacji Zamawiajgcego wydruku prébnego, przygotowania
catosci publikacji do druku i wydruku 6 numerdw Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika Oswiatowego
,Refleksje” (w tym 1 numeru specjalnego), a takze przygotowanie wersji elektronicznych publikacji w formatach:
epub, mobi, pdf.

Przedmiot zamdwienia stanowi 6 numerdéw Zachodniopomorskiego Dwumiesiecznika Oswiatowego ,Refleksje”
(posiadajgcego nadany numer ISSN). Kazdy kolejny numer wydania stanowi odrebne zadanie w zakresie:

1. Sktadu przekazanych przez zamawiajacego materiatow (teksty, zdjecia, tabele, wykresy, grafiki) zgodnego
z gotowg matrycg w programie InDesign (w projekcie matrycy zostaty uzyte czcionki: Spectral, Lato);
aktualizacji matrycy oraz jej elementéow (aple, zywe paginy, stopka redakcyjna, podpisy pod zdjeciami);
sktad obejmuje w sumie do 120 stron czasopisma wraz z oktadky; mozliwosé przesktadu, w ramach
wskazanej puli stron, do 25 stron, wynikajgca z koniecznos$ci wymiany materiatéw w czasopismie.

2. Przygotowania i realizacji projektu okfadki — w oparciu o matryce i materialy wskazane przez
Zamawiajacego z bazy profesjonalnych plikdw graficznych udostepnionej przez Wykonawce lub z bazy
Zamawiajgcego (wybér zrddta uzalezniony od preferencji Zamawiajgcego).

3. Nanoszenia korekty w obrebie sktadu i usterek jezykowych wskazywanych przez Zamawiajcego, odrebnie
dla kazdego numeru czasopisma w ilosci zaleznej od Zamawiajgcego.

4. Wydruku, klejenia, ciecia do formatu 250X200 mm (po ztozeniu) oraz dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego w terminie zgodnym z harmonogramem catosci naktadu Zachodniopomorskiego
Dwumiesiecznika Oswiatowego ,Refleksje” nr 2/2019, 3/2019, 4/2019, 5/2019, 6/2019, 1/2020 oraz
udostepnienia za posrednictwem serwera FTP lub innych rozwigzan, umozliwiajgcych pobieranie plikow,
wersji elektronicznej wyzej wymienionych numeréw z mozliwoscig edycji w ustalonej po podpisaniu
umowy wersji programu InDesign lub CorelDraw (cate pakiety), a takze plikéw pdf, mobi oraz epub danego
numeru.

5. Udostepnienia Zamawiajgcemu profesjonalnej bazy plikéw graficznych (zawierajgcej co najmniej 300 000
plikéw graficznych w wysokiej rozdzielczosci z mozliwoscig segregacji/wyszukiwania w oparciu o hasta
tematyczne), w celu wyboru konkretnych plikéw na oktadki poszczegdinych numerdéw czasopisma, ktérych
zakup i opracowanie lezg po stronie Wykonawcy.

6. Wprowadzenia zaproponowanych przez Wykonawce zmian w dostarczonym projekcie matrycy oktadki i
srodkow przed przystgpieniem do realizacji kazdego kolejnego numeru ,Refleksji”. Zmiany mogag
obejmowac state elementy graficzne oktadki i Srodkow.

Parametry wydruku 5 numerdw czasopisma:

Oktadka

Format po ztozeniu 250 X 200 mm + max 8 mm grzbiet.
Kolor 4/4.

Papier — kreda, mat, 300-350 g/m? dwustronnie powlekany, uszlachetnienie — folia matowa jednostronna
(pokrycie catej 1 i 4 strony oktadki oraz grzbietu).
Srodki

Format po ztozeniu: 250 X 200 mm.

Kolor 1/1.

Papier offsetowy biaty 90 g/m?.

Catos¢

Do 120 stron (w tym 4 strony oktadki).

Forma spojenia — klejenie.

Druk catosci na spad (2 mm).

Parametry wydruku 1 numeru czasopisma (numeru specjalnego):




Oktadka

Format po ztozeniu 250 X 200 mm + max 8 mm grzbiet.
Kolor 4/4.

Papier — kreda, mat, 300-350 g/m? dwustronnie powlekany, uszlachetnienie — folia matowa jednostronna
(pokrycie catej 1i 4 strony oktadki oraz grzbietu).
Srodki

Format po ztozeniu: 250 X 200 mm.

Kolor 1/1 (do 86 stron).

Kolor 4/4 (do 34 stron)

Papier offsetowy biaty 90 g/m?.

Catos¢

Do 120 stron (w tym 4 strony oktadki).

Forma spojenia — klejenie.

Druk catosci na spad (2 mm).

Catos¢ naktadu Wykonawca dostarcza do siedziby Zamawiajacego na swoj koszt. Zabezpiecza osoby i sprzet do
wniesienia paczek we wskazane miejsce w siedzibie Zamawiajacego. Wszystkie egzemplarze musza byc
zapakowane w 50 paczek po 30 egzemplarzy kazda (kartony lub papier pakowy).

Czasopismo ma nadany numer ISSN.
Naktad kazdego z numerdw wynosi 1500 egzemplarzy.

Zamawiajacy, piszac o obligatoryjnosci przekazania wydruku prébnego, oczekuje, ze przy przygotowywaniu
kolejnych numerdw czasopisma w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca kazdorazowo po ztozeniu
catosci materiatu i zaakceptowaniu sktadu przez Zamawiajgcego (drogg pisemng, w formie wiadomosci e-mail)
dokona wydruku, ktdry zostanie odpowiednio przyciety, spojony (sklejony) i zalaminowany folig matowg (dotyczy
oktadki) a nastepnie przestany do akceptacji Zamawiajacego w przewidzianym terminie.

Zamawiajacy, piszac o obligatoryjnosci przekazania wydruku prébnego, nie definiuje jednak techniki jego
wykonania. Celem przedstawienia préby drukarskiej jest prezentacja zaréwno nasycenia uzyskanych koloréw
(dotyczy oktadki), jakosci wydruku monochromatycznego ($rodki), czystosci wydruku, formy i jakosci spojenia
(klejenia), poprawnosci sktadu, precyzji przyciecia oraz jakosci laminowania. Zaakceptowany przez Zamawiajgcego
wydruk prébny (w formie pisemnej — wiadomos¢ e-mail) bedzie stanowit podstawe do przyjecia dostarczonego
przez Wykonawce naktadu danego numeru czasopisma.

Harmonogram realizacji zadania dla poszczegélnych numeréw czasopisma.

Zamawiajacy przekaze wykonawcy informacje o rozpoczeciu realizacji przedmiotu zamdwienia na 2 dni robocze
przed datg przekazania materiatéw niezbednych do realizacji zamdwienia.

Wykonawca na sktad publikacji ma 3 dni robocze od daty przekazania ostatniego materiatu (potwierdzone;j
pisemnie w formie wiadomosci e-mail), w czasie ktérych ma obowigzek sukcesywnego przekazywania ztozonych
materiatéw do korekty Zamawiajacego, ktéra jest niezwtocznie nanoszona na biezgco przez Wykonawce.
Wykonawca cato$¢ materiatéw przekazuje etapowo, na biezgco. Po uptywie terminu przeznaczonego na sktad
Wykonawca drogg e-mail przekazuje Zamawiajgcemu plik pdf z catoscig ztozonej publikacji do akceptacji. Od
momentu zaakceptowania publikacji do druku (w formie pisemnej — data wystania wiadomosci e-mail) w ciggu 2
dni roboczych. Wykonawca ma obowigzek przekazania wydruku probnego do akceptacji Zamawiajgcego. Od
momentu akceptacji przez Zamawiajgcego wydruku prébnego (w formie pisemnej — data wystania wiadomosci e-
mail) Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych jest zobowigzany dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego catosé
przedmiotu zamdwienia oraz udostepnié¢ wersje elektroniczng (pliki do edyc;ji), a takze pliki pdf, mobi oraz epub
danego numeru.
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V.

VL.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich dwdch lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej dwie ustugi o podobnym charakterze (publikacje zwarte,
ksigzki, czasopisma) o wartosci nie mniejszej niz 20.000,00 zt brutto.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert przez dwa lub wiecej podmiotow.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA SKLADANE PRZEZ WYKONAWCE

Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego (ZO).

Wykaz — zatacznik nr 2 do ZO - przynajmniej 2 ustug podobnych o wartosci nie mniejszej niz 20 000 zt
brutto, wykonanych w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert wraz z
podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, i podmiotow, na rzecz ktérych te ustugi zostaty wykonane wraz z
dowodami, ze ustugi zostaly wykonane w sposdb nalezyty, przy czym dowodami, o ktorych mowa sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw —inne dokumenty. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow nalezytego ich wykonania.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyskac
za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne.

Upowaznienie oséb podpisujagcych oferte do reprezentacji Wykonawcy, w przypadku, gdy oferte
podpisujg osoby inne niz wymienione w wypisie z wtasciwego rejestru badz innym dokumencie
dopuszczajagcym Wykonawce do obrotu prawnego.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 — sktadajg dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci. Dokumenty powinny byé wystawione nie wczesniej niz szes¢ miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
ztozone przed whasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz szes¢ miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, oraz ztozone Zamawiajgcemu wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z harmonogramem realizacji zadania od stycznia do grudnia 2018 r.

VII.

KONTAKT

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Katarzyna Mankowska (e-mail: ncybort-
ziolo@zcdn.edu.pl, tel.: 91 435 06 49)
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VIII.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, INFORMACJE OGOLNE W TYM ZMIANA | WYCOFANIE
OFERTY

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zapytania
Ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Na oferte sktadajg sie wszystkie dokumenty
i zataczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania Ofertowego. Dokumenty sporzgadzone w jezyku
obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty tworzace oferte musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.
Oferte wypetni¢ nalezy w sposdb czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym pismem
odrecznym.
Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.
Oferta wraz z wszelkimi oswiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna, z wyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, ze nie moga by¢ one udostepnione, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrdd ofert spetniajacych wszystkie warunki i
wymagania okreslone w Zapytaniu Ofertowym.
Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatdw przedstawionych przez Wykonawce wraz z ofertg.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego dokumentdw i
oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w Zapytaniu Ofertowym.
Ztozone przez Wykonawce oswiadczenie powinno potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skfadania ofert.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajgcego.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie

omytki, o ktérej mowa w rozdziale XII ust. 6 pkt. 3 Zapytania Ofertowego,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
4) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe
nieupowazniona.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem sktadania ofert.

18. Oferta powinna okreslac¢ tgczne ryczattowe wynagrodzenie brutto za Swiadczong ustuge w catym okresie
trwania umowy. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. WARUNKI PLATNOSCI

Warunki ptatnosci okreslone s3 w umowie pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym. Wzdér umowy stanowi zatgcznik
nr 3 do Zapytania Ofertowego.

X. FORMA, MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozyc¢ do dnia 19.01.2019 r. do godziny 14.00 osobiscie lub pocztg na adres: Zachodniopomorskie
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Szczecinie, ul. Gen. J. Sowinskiego 68, 70-236 Szczecin, badz za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy: sekretariat@zcdn.edu.pl

2. W przypadku ofert nadestanych pocztg decyduje data dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego, a ofert
sktadanych elektronicznie data i godzina dostarczenia na adres e-mailowy.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. W sytuacji ztozenia oferty za posrednictwem poczty elektronicznej Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest przy podpisywaniu Umowy przedtoiy¢ w oryginale ztozong
oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

N

Xil. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: cena — waga 100 %.

2. Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo (liczbg) i stownie z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem stawki VAT. Wykonawca w cenie oferty
zobowigzany uwzglednic¢ wszelkie koszty,

3. lJezeli Wykonawca ztozy oferte, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug w zakresie dotyczagcym
wewngatrzwspdlnotowego nabycia towardw i imp.rtu towaréw, w celu dokonania oceny ofert Zamawiajgcy
doliczy do przedstawionych w nich cen podatek od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek ponies¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

4. Cena oferty winna uwzglednia¢ cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie
zamoOwienia, réwniez ewentualne skutki podatkowe czy z tytutu ubezpieczen spotecznych obcigzajgce
Zamawiajgcego. Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w ofercie ceny naleznosci publicznoprawne (w tym z
tytutu ubezpieczen spotecznych) obcigzajgce Zamawiajacego, jezeli kosztéw tych nie uwzgledni Wykonawca.

5. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia, w tym ryzyko
Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja zamdwienia, a takze
oddziatywania innych czynnikdw majacych lub moggcych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie
oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w umowie.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki powodujace niezgodnos¢ oferty z trescig zapytania ofertowego,

- niezwtocznie zawiadamiajgc wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.



Xiil. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w sposdb ustalony
indywidualnie z Wykonawcag, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg pod wzgledem kryteriow oceny ofert.

2. Zawarcie umowy moze nastgpi¢ takze w ten sposdb, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy wypetniong i podpisang
umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze w mozliwie
najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu.

3. Jezeli umowe ma podpisa¢ osoba lub osoby reprezentujgce wykonawce inne niz osoby podpisujace oferte,
wykonawca najpdzniej w dniu wyznaczonym na zawarcie z nim umowy, przed jej podpisaniem przekaze
zamawiajagcemu petnomocnictwo upowazniajgce wskazane osoby do zawarcia umowy. Przedtozenie
petnomocnictwa nie jest wymagane, jezeli upowaznienie do zawarcia (podpisania) umowy przez wskazane osoby
wynika z dokumentow zatgczonych do oferty.

XIv. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby
zaakceptowat wzér umowy (o$wiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym), a w przypadku dokonania przez
Zamawiajacego wyboru jego oferty, jako najkorzystniejszej — zawart z nim umowe w sprawie udzielenia
zamoOwienia na zawartych w niej warunkach.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny lub gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej przewyiszy kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy bedzie modgt zwiekszy¢ kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, w szczegdlnosci umowa moze zostac uznana
za niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie ceny ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferte.

XVI. PODWYKONAWCY

1. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli
oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

3) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje o ktérej mowa w ust.
1, na stronie internetowej.



3. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy,
ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi wole zawarcia umowy po uptywie
tego terminu.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze dokonac
wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamodwien publicznych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

ZAtACZNIKI
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug,
3. Zatacznik nr 3 —Wzér umowy.

Dyrektor ZCDN-u

Urszula Panka






