Numer sprawy: ZCDN/ZP/2110/3/2017 Szczecin, dnia 14 kwietnia 2017 r.

ZAMAWIAJACY: Wojewédztwo Zachodniopomorskie,
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
70-236 Szczecin, ul. Gen. J. Sowiniskiego 68
Tel. 91 43 50 622, fax 91 422 52 24,
sekretariat@zcdn.edu.pl

Zapytanie ofertowe

na: Zaprojektowanie i wykonanie zgodnie z wymogami Zamawiajgcego
kalendarzy na rok szkolny 2017/2018.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie otwartym z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

2. Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwienn publicznych. Zamawiajgcy planuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu
zamowienia kwote ponizej wyrazonej w zfotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

4. Udostepnienie Zapytania Ofertowego w formie elektronicznej: http://bip.zcdn.edu.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zaprojektowanie zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i wykonanie kalendarzy na rok szkolny
2017/2018 zgodnie z wymogami:

Format kalendarza — kwadratowy, w przyblizeniu 210 x 210 mm.
Naktad - 3500 egzemplarzy.
OPRAWA

Oprawa twarda, zgodna z zaakceptowanym projektem

Wykonawca jest zobowigzany stworzy¢ i przedstawi¢ Zamawiajgcemu projekty grafiki na oktadke oraz
modyfikowac je zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego. Liczba korekt projektu zalezna od Zamawiajgcego.
Wymagana jest pisemna akceptacja projektu finalnego przez Zamawiajgcego (drogg e-mail).

Wykonanie oktadki — oprawa twarda z okleing, papier do okleiny zgodny z technologig wykonania
sztywnych opraw publikacji wielostronicowych, nadruk CMYK 4+0, folia btysk lub mat (w zaleznosci od
projektu) na catosci, punktowy lakier btyszczacy lub matowy (w zaleznosci od projektu) na elementach
oktadki wskazanych przez Zamawiajgcego po akceptacji projektu.

Druk catosci na spad. Naroznik oktadki — prosty. Grzbiet prosty.

WNETRZE

o  Wyklejki
Projekty indywidualne, zgodne z zaleceniami Zamawiajgcego, zadrukowanych wyklejek tgczacych
oktadke kalendarza z blokiem — zaréwno otwierajacej, jak i zamykajgcej blok kalendarza. Liczba
korekt projektéw zalezna od Zamawiajgcego. Wymagana jest pisemna akceptacja projektow przez
Zamawiajgcego (drogg e-mail). Wykonanie wyklejek — kreda mat, gramatura zgodna z wymogami
technologicznymi, druk CMYK 4+4, druk na spad.



e Strona tytutowa
Projekt i wykonanie strony tytutowej z napisem ,Kalendarz nauczyciela 2017/2018”. Projekt
indywidualny, zgodny z zaleceniami Zamawiajgcego. Wymagana jest pisemna akceptacja projektu
przez Zamawiajgcego (drogg e-mail). Wykonanie strony tytutowej — papier tozsamy jak w
kalendariach, druk CMYK 4+0, mozliwy druk na spad.
o Dodatkowe strony dla nauczycieli
Projekt indywidualny, zgodny z zaleceniami Zamawiajacego i kolorystyka kalendaridéw
(wymagana jest pisemna akceptacja projektu przez Zamawiajgcego drogg e-mail) nastepujacych
formularzy dla nauczycieli:

v tabele planu lekcji — 1 na strone — co najmniej 6 stron

v tabele danych uczniéw — 1 na rozktaddwke, liczba wierszy: 35 — co najmniej 2 rozktadowki
(4 strony)

v tabele list ucznidéw wraz z ocenami — 1 na strone, liczba wierszy: 18 — co najmniej 16 stron

v Organizacja roku szkolnego — 1 strona

Materiaty stanowigce podstawe wykonania projektu zostang przekazane przez Zamawiajgcego.
Wykonanie — papier i kolorystyka zgodne z wykorzystanymi do wykonania wybranych przez
Zamawiajgcego kalendariow.
e Kalendaria
Zaprojektowanie poddrukéw, dopasowanie do istniejgcych kalendaridw wzorcowych
(uwzgledniajacych dni Swigteczne i wolne od pracy) oraz wykonanie kalendariéw w formacie
zgodnym z formatem kalendarza. Kolorystyka szaro-bordowa lub szaro-granatowo-bordowa. Liniat
kalendariow — zalezny od preferencji Zamawiajgcego — wybdr sposrdd istniejgcych wzorow
kalendariow. Uktad kalendariéw — tydzien na rozktadéwce. Zakres godzin w dni powszednie co
najmniej 8—18. Zakres czasowy — od 14 sierpnia 2017 do 2 wrzesnia 2018.
Przed kazdym miesigcem — kalendarium zbiorcze miesigca na rozktadéwce z polem do notowania
przy kolejnych dniach.
Na kazdej stronie poddruk z logotypem i/lub hastem promocyjnym Zamawiajgcego w kolorze lub
w wersji monochromatycznej — zaleznie od preferencji Zamawiajgcego okreslonych w czasie
projektowania indywidualnych kalendariéw. Na wybranych przez Zamawiajgcego stronach — nie
wiecej niz na 100 — wpisanie w pole notowania zaplanowanych przedsiewzieé.
Naroznik bloku kalendariéw — prosty.
Jezyki kalendariéw — co najmniej polski, niemiecki i angielski.
Papier — biaty, offsetowy.
Notes — zintegrowany z blokiem kalendaridow w tozsamej kolorystyce i stylistyce graficznej
(czcionki, liniat).
Skrécone kalendaria lat 2016, 2017, 2018, 2019 (na 2 stronach).
Na catych stronach skrécone kalendaria lat: 2017 i 2018 (w sumie 2 strony).
e  Strony reklamowe
Projekt i wykonanie do 30 stron reklamowych (15 kartek), na ktérych bedzie prezentowana oferta
szkoleniowa Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli i inne ewentualne tresci.
Projekt indywidualny, zgodny z zaleceniami Zamawiajgcego. Wymagana jest pisemna akceptacja
projektu przez Zamawiajgcego (drogg e-mail). Tres¢ zostanie przekazana Wykonawcy przez
Zamawiajgcego. Wykonanie stron reklamowych — kreda mat co najmniej 120 g/m?, druk CMYK
4+4, druk na spad. Usytuowanie stron zgrupowane, zalezne od Zamawiajgcego (na trwate
zintegrowane z blokiem kalendarza).
e  Zaktadka/tasiemka
Niespersonalizowana w jednym z trzech koloréw wskazanych przez Zamawiajgcego (bordowa,
granatowa lub szara) po dokonaniu wyboru kalendariow.

Po wykonaniu i zaakceptowaniu catosci publikacji, udostepnienie za posrednictwem serwera FTP lub
innych rozwigzan, umozliwiajagcych pobieranie plikdw, wersji elektronicznej kalendarza z mozliwoscia
edycji w ustalonej po podpisaniu umowy wersji programu InDesign lub CorelDraw (cate pakiety) a takze
plikéw pdf.
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MIEJSCE | SPOSOB DOSTAWY: Realizacja zamdwienia obejmuje dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego catosci naktadu opakowanego w kartony lub papier pakowy (maksymalnie 20
kalendarzy w 1 paczce) wraz z wniesieniem we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce (w budynku
jest winda).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 1.08.2017 r.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykazanie przez Wykonawce co najmniej dwdch

zrealizowanych zaméwien o podobnym charakterze (publikacje zwarte, ksigzki, czasopisma) o
wartosci nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto kazde zamodwienie, wykonane w okresie 2 lat przed
terminem sktadania ofert zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

KONTAKT:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

- w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu — Piotr Lachowicz, e-mail: plachowicz@zcdn.edu.pl, tel.
91 435 06 32 lub 731931140 w dni robocze w godzinach 10.00-16.00;

- w sprawach formalnych — Roman Szymanski, e-mail: rszymanski@zcdn.edu.pl, tel.: 91 4350625 lub
731931961 w dni robocze w godzinach 8.30-15.30.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT / WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE
/ INFORMACJE OGOLNE, W TYM ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, przy uzyciu formularza stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Zapytania Ofertowego. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Na oferte sktadajg sie
wszystkie dokumenty i zatgczniki wymagane zapisami niniejszego Zapytania Ofertowego. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

Oferte wypetni¢ nalezy w sposdb czytelny, na maszynie do pisania lub komputerze lub czytelnym
pismem odrecznym.

Do formularza dofaczyé nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie dokumenty, zatgczniki
i oswiadczenia wymienione w tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym.

Oferta wraz z wszelkimi oswiadczeniami i pozostatymi dokumentami jest jawna, z wyjgtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione, oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny i terminu
wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki i wymagania
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdw i materiatéw przedstawionych przez Wykonawce wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego dokumentéw i
oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia
lub dokumenty s3 niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Uwaga: Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od wezwania wykonawcy do uzupetniania
dokumentu - aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
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dziatalnosci gospodarczej, w przypadku dostepnosci tych dokumentéw w formie elektronicznej w
internetowych ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych. Zamawiajgcy w takiej sytuacji moze
pobiera¢ ww. dokumenty samodzielnie.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w Zapytaniu Ofertowym.

Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej
niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw:

1) ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,

2) nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez Zamawiajgcego.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

2) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie

omyfki, o ktérej mowa w punkcie 1X.5.3 Zapytania Ofertowego,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
4) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegélnosci zostata podpisana przez osobe
nieupowaznionag.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zostaty ztozone
z takg samga ceng, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie
moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem sktadania ofert.

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.04.2017 r. do godz. 12.00, osobiscie (w godz. 8.30-17.30) lub poczta
na adres: Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J. Sowinskiego 68,
70-236 Szczecin.

W przypadku ofert nadestanych pocztg decyduje data dostarczenia do siedziby ZCDN-u;

lub Faxem na numer 91 422 52 24

lub Poczta elektroniczng na adres: sekretariat@zcdn.edu.pl

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

Cena oferty winna by¢ podana w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, cyfrowo (liczbg)
i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, z uwzglednieniem stawki VAT. W ofercie
nalezy wskazaé wartos¢ poszczegdlnych prac sktadajgcych sie na cene oferty, zgodnie z wymogami
okreslonymi w formularzu ofertowym. Wartos¢ ustugi polegajacej na wykonaniu projektu kalendarzy
nie moze przekroczy¢ 5% ceny oferty. Oferta niezawierajgca wskazania wartosci poszczegdlnych prac
traktowana bedzie jako niezgodna z Zapytaniem Ofertowym i podlegac bedzie odrzuceniu. Wskazanie
wartosci poszczegdlnych prac na poziomie 0 zt bedzie traktowane jako niewskazanie wartosci, a oferta
taka bedzie podlegata odrzuceniu.

Cena oferty winna uwzglednia¢ cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego wydatku na sfinansowanie
zamowienia.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt Zamawiajgcego w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym
ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztdw zwigzanych z realizacjg zamdwienia, a
takze oddziatywania innych czynnikéw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.
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Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyfki pisarskie;
2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki powodujace niezgodnosc¢ oferty z trescig zapytania ofertowego,
- niezwtocznie zawiadamiajgc wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Cena oferty nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zaméwienia.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg

KRYTERIA OCENY OFERT
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: cena — waga 100 %.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy zawiadamia o wyniku postepowania poprzez zamieszczenie informacji o wyborze

Wykonawcy i udzieleniu zaméwienia na stronie internetowej: bip.zcdn.edu.pl/bip-zamdwienia-
publiczne.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze

Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi wole
zawarcia umowy po uptywie tego terminu.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze dokonaé¢ wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone

w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do

Zapytania Ofertowego.

6. Wykonawca sktadajac oferte, akceptuje tres¢ wzoru Umowy.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie uniewaznienie niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

podpis Dyrektora ZCDN -u
lub osoby upowaznionej

Zatgczniki: 1. Wzér Umowy



