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Ogloszenie o naborze na umowe¢ w celu zastgpstwa nieobecnego pracownika
w Zachodniopomorskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli z siedziba w Szczecinie

Nazwa i adres jednostki: Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J. Sowinskiego
68, 70 — 236 Szczecin

Stanowisko: referent ds. przedsigwzi¢¢ edukacyjnych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych;

pelna zdolnoé¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki: pedagogika, psychologia, socjologia;

biegta znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office;

biegla znajomo$¢ min. jednego jgzyk obcego nowozytnego.

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie przy realizacji przedsigwzigé/projektéw o charakterze szkoleniowym;

dyspozycyjnos¢,

samodzielno$¢ i kreatywno$é,

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

tatwos$¢ nawiazywania kontaktéw,

umiejetno$¢ organizacji przedsigwzigé edukacyjnych, spotkan, konferencji.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

opieka nad obiegiem i dystrybucja materialéw szkoleniowych;
weryfikacja przygotowania sal szkoleniowych i konferencyjnych do odbywajacych si¢ w nich form
doskonalenia;

rozszerzenie bazy trener6w wspolpracujacych z instytucja;
wspdlpraca z trenerami zewnetrznymi przy organizacji form doskonalenia dla nauczycieli;
organizowanie form doskonalenia w oparciu o zdiagnozowane potrzeby nauczycieli;

prowadzenie dokumentacji niezbgdnej do organizacji form doskonalenia nauczycieli;

wsparcie wydawnictwa w realizacji projektow wydawniczych;

udzial w realizacji przedsiewzie¢ o charakterze ponadnarodowym;

agregowanie danych z badan ewaluacyjnych, tworzenie zestawief, raportéw, prezentowanie
wynikow;

udzial w tworzeniu i redagowaniu tresci na strong www oraz w tworzeniu i realizacji strategii social
media,

wspierania pracownika Organizacji Szkolen w dzialalnoSci sprawozdawczej, archiwizacji
dokument6w i aktualizacji oferty w Internetowym Systemie Obstugi Szkolen;

wspieranie dziatan zwigzanych z organizacja szkolen;

Forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy: umowa o pracg w celu zastgpstwa nieobecnego pracownika w
pelnym wymiarze czasu pracy.

Praca wg. harmonogramu w rownowaznym systemie czasu pracy. Pierwsza umowa na czas okreslony do
31 sierpnia 2017 r. Zatrudnienie od 16 stycznia 2017 r.

Warunki pracy na stanowisku:

L

praca biurowa w siedzibie ZCDN w Szczecinie, ul. Gen. J. Sowinskiego 68 (budynek
z winda);



2. praca przy obsludze monitoréw ekranowych powyzej 4 godzin dziennie;
3. wynagrodzenie wyplacane ostatniego dnia miesigca.

Wskaznik zatrudnienia w miesigcu grudniu 2016 r. osob niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i  spolecznej oraz  zatrudnieniu  os6b  niepelmnosprawnych
w ZCDN wyniost ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:
e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é w przypadku kandydata zamierzajacego
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902),

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych  zawartych w  ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).”

e dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski.

Miejsce skladania ofert:

Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
ul. Gen. J. Sowinskiego 68

70-236 Szczecin

Termin skladania ofert: 10 stycznia 2017 r.

Informacje dodatkowe:

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie wymaganych dokumentéw zgodnie z treScig ogloszenia oraz
dostarczenie ich do siedziby Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli (70-236 Szczecin,
ul. Gen. J. Sowinskiego 68) w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne na umowe na
zastepstwo”, w terminie do 10 stycznia 2017 r. (w przypadku skladania dokumentéw droga pocztowa,
decyduje data wptywu dokumentéw na wskazany adres).

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego beda dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostalych kandydatéw beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia
informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci beda mogli odbieraé swoje dokumenty za
pokwitowaniem, nieodebrane dokumenty w ww. terminie zostang komisyjnie zniszczone. Nie odsytamy
dokumentéw kandydatom.

Oferty niekompletne i niespelniajace wymogdéw oraz przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci
zostana telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Brak odpowiedzi jest rtdwnoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.
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