Ogtoszenie o wolnym stanowisku urzedniczym w Zachodniopomorskim Centrum
Doskonalenia Nauczycieli, z siedzibg w Szczecinie

w petnym wymiarze czasu pracy

Nazwa i adres jednostki: Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J.
Sowinskiego 68, 70 — 236 Szczecin

Stanowisko: starszy/a referent ds. przedsiewzie¢ edukacyjnych
Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

4) nieposzlakowana opinia

5) wyksztatcenie wyzsze

6) staz pracy —min. 2 lata.

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

wyksztatcenie wyzsze w zakresie pedagogiki, filologii polskiej, socjologii, marketingu;
dobra znajomos$¢ pakietu office;

doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostce oswiatowej;

praktyczna umiejetnos¢ redagowania tekstéw w mediach spotecznosciowych;
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy, dyspozycyjnos¢;

rzetelnosc i zaangazowanie w wykonywane obowigzki;

mile widziana dziatalnos¢ kulturalna i publicystyczna;

tatwos¢é nawigzywania kontaktéw, umiejetnosé wspodtpracy z ludzmi.
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Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy

Praca w budynku i poza budynkiem ZCDN-u w Szczecinie. Budynek niedostosowany dla oséb
niedowidzacych i niewidzacych. Do niskiego parteru budynku umozliwiony wjazd wdzkiem
inwalidzkim po podjezdzie. Budynek wyposazony jest w winde i podjazdy, umozliwiajgce
poruszanie sie wodzkiem inwalidzkim. W budynku ciggi komunikacyjne o odpowiednich
szerokosciach, toaleta dostosowana do poruszania sie wozkiem inwalidzkim znajduje sie na
kazdej kondygnacji.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, przemieszczaniem sie wewnatrz
budynku i w terenie oraz z realizacjg dziatan w godzinach popotudniowych i w soboty (czas pracy
wyznaczany miesiecznym harmonogramem). Na stanowisku pracy brak specjalistycznych
urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w ZCDN-ie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Zakres wykonywanych zadan:
* Organizowanie, koordynowanie, obstuga szkolen i przedsiewzie¢ edukacyjnych
organizowanych przez ZCDN;
* Udziat w prowadzeniu dziatann informacyjno-promocyjnych (komunikacja wewnetrzna i
zewnetrzna) za posrednictwem dostepnych narzedzi;



* Systematyczne $ledzenie zmian i zapoznawanie sie z obowigzujacymi przepisami, ktérych
znajomosc¢ jest niezbedna do prawidtowego wykonywania obowigzkéw na zajmowanych
stanowisku;

* Podejmowanie inicjatyw na rzecz rozwoju placéwki;

* Realizacja innych zadan wynikajacych z biezgcej dziatalnosci, wspdtpracy z innymi
komérkami oraz wykonywanie zadan zleconych bezposrednio przez dyrektora ZCDN-u.

Forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy:

Umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat. Praca wedfug harmonogramu w
rownowaznym systemie czasu pracy. Pierwsza umowa na czas okreslony. Zatrudnienie od
11 pazdziernika 2019 roku.

Wymagane dokumenty:

e curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej,

* list motywacyjny,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

* kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

» kserokopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy,

* o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

* oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

* osSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysline
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

* kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

¢ zgoda na przetwarzanie danych osobowych wg zafacznika nr 1 do ogtoszenia o naborze na
wolne stanowisko urzednicze,

e dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski.

Miejsce sktadania ofert:
Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli

ul. Gen. J. Sowinskiego 68

70-236 Szczecin

Termin sktadania ofert: do 9 pazdziernika 2019 r.

Informacje dodatkowe:

Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig
ogtoszenia oraz dostarczenie ich do siedziby Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli (70-236 Szczecin, ul. Gen. J. Sowinskiego 68) w zamknietej kopercie, z dopiskiem
,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko starszego referenta ds. przedsiewzie¢ edukacyjnych”, w
terminie do 9 pazdziernika 2019 r., do godziny 16.00. W przypadku sktadania dokumentéw drogg
pocztowa, decyduje data i godzina wptywu dokumentdw na wskazany adres. Nie ma mozliwosci
sktadania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.

Oferty niekompletne i niespetniajgce wymogdéw oraz przestane po terminie nie beda
rozpatrywane. Kandydaci zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Brak odpowiedzi jest rGwnoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.



