Ogloszenie o0 wolnym stanowisku urzedniczym
w Zachodniopomorskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli z siedziba w Szczecinie
w niepelnym wymiarze czasu pracy

Nazwa i adres jednostki: Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Gen. J. Sowinskiego
68, 70-236 Szczecin

Stanowisko: specjalista ds. infrastruktury

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

= obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

= pela zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

= niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

» nieposzlakowana opinia;

= wyksztalcenie wyzsze techniczne;

= minimum 2-letni staz pracy;

= doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

» biegla znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office;

= znajomo$¢ prawa budowlanego;

= znajomo$¢ zasad gospodarki majatkiem trwatym i zarzadzania obiektami;

= posiadanie prawa jazdy kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe:
= znajomo$¢ systemu kontroli dostgpu i systemoéw alarmowych;
= praktyczna znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych;
= umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy,
= samodzielno$¢ i zaangazowanie w wykonywane obowiazki,
= latwos$¢ nawiazywania kontaktow, umiejetnos¢ wspotpracy z ludzmi,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) biezace administrowanie obiektow i urzadzen oraz nadzor nad terminowym wykonywaniem
wymaganych przegladoéw technicznych i konserwacji,

2) planowanie i nadzor nad realizacja napraw i remontéw budowlanych w obiektach ZCDN-u,

3) dokonywanie systematycznych przegladow urzadzen i instalacji w obiektach ZCDN-u,

4) nadzorowanie termindw i zlecanie ustugodawcom serwisu urzadzen podlegajacych nadzorowi
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

5) koordynacja i nadzor merytoryczny nad realizacja inwestycji, remontow,

6) bezposrednia wspodtpraca z firmami remontowo-budowlanymi,

7) nadzor nad realizacja zamowien publicznych,

8) wyposazanie stanowisk pracy pracownikow ZCDN-U w sprzety i narzedzia niezbedne do realizacji
zadan,

9) zabezpieczanie sktadnikow majgtku trwalego ZCDN-u, w tym: cechowanie $srodkow trwatych
numerami inwentarzowymi i ich wydawanie uzytkownikom,

10) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w systemie komputerowym,

11) prowadzenie sprawozdawczo$ci administracyjno-gospodarczej w obszarze powierzonych zadan,

12) sktadanie rocznych deklaracji dotyczacych podatku od nieruchomosci od powierzchni uzytkowej,
biezaca analiza stanu faktycznego wynajmowanych powierzchni i korygowanie danych z deklaracji
zgodnie ze stanem rzeczywistym,

13) wspolpraca z firmami serwisowymi w sprawie prowadzonych napraw majatku ZCDN-u.



Forma zatrudnienia i wymiar czasu pracy:
Umowa o prac¢ w niepelnym wymiarze czasu pracy — 1/2 etatu. Praca wg harmonogramu w rownowaznym
systemie czasu pracy. Pierwsza umowa na czas okreslony. Zatrudnienie od 13 sierpnia 2018 r.

Warunki pracy na stanowisku:
1. praca biurowa w siedzibie ZCDN-u, ul. Gen. J. Sowinskiego 68, 70-236 (budynek
z windg);
2. praca przy obstudze monitoréw ekranowych;
3. wynagrodzenie wyplacane ostatniego dnia miesigca.

Wskaznik zatrudnienia w miesigcu maju 2018 r. osob niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osOb  niepelnosprawnych
w ZCDN-ie wyniést ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:
e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego staz pracy i do§wiadczenie zawodowe,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata zamierzajacego
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych wg zatacznika nr 1 do ogloszenia o naborze na wolne
stanowisko urzednicze,

e dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski.

Miejsce skladania ofert:

Zachodniopomorskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
ul. Gen. J. Sowinskiego 68

70-236 Szczecin

Termin skladania ofert: 10 lipca 2018 r. do godz. 14.00.

Informacje dodatkowe:

1) Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig ogloszenia
oraz dostarczenie ich do siedziby Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli (70-236
Szczecin, ul. Gen. J. Sowinskiego 68) w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne na
stanowisko specjalisty ds. infrastruktury”. W przypadku sktadania dokumentéw droga pocztowa,
decyduje data i godzina wptywu dokumentéw na wskazany adres. Nie ma mozliwosci sktadania
dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczna.

2) Oferty nieckompletne i niespelniajace wymogoéw oraz przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

3) Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu, zostang telefonicznie
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak odpowiedzi jest réwnoznaczny
z niezakwalifikowaniem kandydata.

4) Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego b¢da dotaczone do jego akt osobowych.
Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane przez okres 1 miesigca od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci bedg mogli odbiera¢ swoje
dokumenty za pokwitowaniem, nieodebrane dokumenty w ww. terminie zostang komisyjnie
zniszczone. Nie odsytamy dokumentéw kandydatom.



